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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от _28 июня 2012 года                                                                  № __1597__


Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность бесплатно 

земельных участков садоводам, огородникам,

дачникам и их садоводческим, огородническим и

дачным некоммерческим объединениям»

В соответствии Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010   №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Югорска от 14.06.2011 №1219 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций»:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных   участков  садоводам,  огородникам,

 дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям» (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Югорский вестник» и разместить на официальном сайте администрации города Югорска.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в газете «Югорский вестник».        

Исполняющий обязанности

главы администрации города Югорска                                           С.Д. Голин                                                                  

Приложение
к постановлению
администрации города Югорска

от _28 июня 2012 года_№__1597__

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность бесплатно земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям» (далее – административный регламент) разработан в целях обеспечения права граждан на получение объективной информации, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, в том числе и для лиц, с ограниченными возможностями, определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку из выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме. 
1.2. Заявители, которым предоставляется муниципальная услуга
1.2.1. Заявителем о приобретении в собственность бесплатно земельного участка, составляющего территорию садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения, предоставленного данному некоммерческому объединению либо иной организации, при которой до вступления в силу (до 20.04.1998) Федерального закона от 15.04.1998 №66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» было создано (организовано) данное некоммерческое объединение, является  гражданин -  член данного некоммерческого объединения, в случае, если земельный участок был предоставлен ему до 20.04.1998 в соответствии с проектом организации и застройки территории данного некоммерческого объединения либо другим устанавливающим распределение земельных участков в данном некоммерческом объединении документом (далее - заявитель).
От имени заявителя могут выступать физические лица, уполномоченные в установленном законом порядке гражданами выступать от их имени.
1.2.2. Заявителем о приобретении  земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность бесплатно садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения является лицо, имеющее право без доверенности действовать от имени садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения или уполномоченное общим собранием членов некоммерческого объединения (собранием уполномоченных) на подачу заявления, в соответствии с решением общего собрания членов некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) (далее - заявитель). 

1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить по телефонам: 8(34675)5-00-10, 8(34675)5-00-19, на официальном сайте администрации города Югорска www.adm.ugorsk.ru. (приложение 1)
1.4. Порядок получения консультаций по предоставлению муниципальной услуги 
1.4.1. Информация, предоставляемая заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела земельных ресурсов по работе с физическими лицами (далее - Отдел) департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска (далее - Департамент), ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист Отдела).

Специалист Отдела, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы Департамента, Отдела, в который необходимо обратиться заявителю для получения муниципальной услуги;

- о справочных номерах телефонов Департамента, Отдела;

- об адресе официального сайта администрации города Югорска, адресах электронной почты, об источниках возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее исполнения;

- о порядке, форме и месте размещения информации, указанной в настоящем пункте.

Основными требованиями к консультации являются:


- полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

- четкость в изложении информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- удобство и доступность получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- оперативность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- своевременность.

1.4.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

-непосредственного общения заявителя (при личном обращении либо по телефону) со специалистом Отдела;

-взаимодействия специалиста Отдела, с заявителями по почте, электронной почте;

-информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации города Югорска www.adm.ugorsk.ru;

-информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в помещении администрации города Югорска.

1.4.3. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов Отделов с заявителями: 

- при  ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Отдела,   подробно, в вежливой (корректной) форме информирует заявителей по интересующим их вопросам в соответствии с Кодексом этики и служебного поведения муниципальных служащих органов местного самоуправления города Югорска, утвержденным решением Думы города Югорска от 26.04. 2011 года № 54;
- при личном обращении заявителей специалист Отдела должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист Отдела, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и определить действия, которые следует осуществить заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- письменные разъяснения по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами;
При ответах на письменные обращения заявителей специалист Отдела:
- обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения;

- запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;

- письменный ответ на обращение дается в простой, четкой  и понятной форме   с указанием фамилии, имени, отчества, должности, номера телефона специалиста Отдела, исполнившего ответ на обращение.    Письменный ответ на обращение подписывается первым заместителем главы администрации города – директором департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска или главой администрации города Югорска. Письменный ответ на обращение и обращение в электронном виде дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения;
- уведомляет заявителя о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;
- ответ на обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги направляется любым удобным для заявителя способом: на почтовый адрес заявителя, указанный в обращении, по электронной почте, факсом или иным способом, указанным в обращении заявителя; 

- в случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и его адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.5. Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается в местах предоставления услуги (приложение 2).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям».
2.2. Наименование структурного подразделения администрации города Югорска, предоставляющего муниципальную услугу
Департамент муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска.
2.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
2.3.1. Правление  садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения, в случае, если территория для размещения данного некоммерческого объединения предоставлена данному некоммерческому объединению либо иной организации, при которой до вступления в силу (до 20.04.1998) Федерального закона от 15.04.1998 №66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» на праве постоянного (бессрочного) пользования;
2.3.2. Администрация  города  Югорска;

2.3.3. Федеральная налоговая служба;
2.3.4. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии.

Департамент не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований,  необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (межведомственное взаимодействие).
2.4.  Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.4.1. Постановление главы администрации города Югорска о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (приложение 6, приложение 6а);
2.4.2. Отказ (приложение 7) в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно.

2.5.  Срок предоставления услуги не более 20 рабочих дней с момента регистрации заявления.
2.6. Нормативные правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги
2.6.1. Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета от 30.07.2010 № 168, Собрание законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 № 31 ст. 4179);
2.6.2. Федеральный закон от 27.07.2006  №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006 № 31 (1часть), статья 3448);
2.6.3. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета, 05.05.2006 № 95);
2.6.4. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ (Российская газета от 30.10. 2001  № 211-212);
2.6.5. Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Российская газета от 30.10.2001 № 211-212); 
2.6.6. Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 №51-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, № 32, ст.3301, 4570-4702, Российская газета, 08.12.1994, № 238-239); 
2.6.7. Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Российская газета от 30.07.1997  № 145); 
2.6.8. Федеральный закон от 15.04.1998 №66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» (Российская газета от 23.04.1998  №79);
2.6.9. Федеральный закон от 30.06.2006  №93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.07.2006, №27, ст. 2881); 
2.6.10. Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Российская газета от 01.08.2007 № 165); 
2.6.11. Федеральный закон от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 11.04.2011, №15, ст. 2036).
2.7. Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,  которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
2.7.1. Для использования земельного участка в целях садоводства, огородничества или ведения дачного хозяйства в пределах  территории садоводческого, огороднического и дачного некоммерческого объединения: 
2.7.1.1. Заявление заявителя или его представителя о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (приложение 3);
2.7.1.2. Документы, удостоверяющие личность и гражданство заявителя;
2.7.1.3. Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, если от имени заявителя выступает представитель заявителя (нотариально удостоверенную доверенность);
2.7.1.4. Документы, удостоверяющие личность представителя заявителя;
2.7.1.5. Описание местоположения земельного участка, подготовленное заявителем, (приложение 4). Допускается  представлять описание местоположения земельного участка, оформленное в форме межевого плана земельного участка, подготовленное посредством обращения к кадастровому инженеру;
2.7.1.6. Заключение правления садоводческого, огороднического, дачного некоммерческого объединения (приложение 5), в котором указывается гражданин, за которым закреплен земельный участок и подтверждается соответствие указанного описания местоположения такого земельного участка местоположению земельного участка, фактически используемого гражданином.
2.7.2. Для использования земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, с целью обеспечения в пределах территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения потребностей членов такого некоммерческого объединения в проходе, проезде, водоснабжении и водоотведении, электроснабжении, газоснабжении, теплоснабжении, охране, организации отдыха и иных потребностей (дороги, водонапорные башни, общие ворота и заборы, котельные, детские и спортивные площадки, площадки для сбора мусора, противопожарные сооружения и тому подобное):
2.7.2.1. Заявление  лица, имеющего право без доверенности действовать от имени садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения или уполномоченного общим собранием членов данного некоммерческого объединения (собранием уполномоченных) на подачу заявления о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность данного некоммерческого объединения (приложение 3а);
2.7.2.2. Документы, удостоверяющие личность  заявителя;
2.7.2.3. Описание местоположения такого земельного участка, подготовленное садоводческим, огородническим или дачным некоммерческим объединением (приложение 4а). Допускается представлять описание местоположения земельного участка, оформленное в форме межевого плана земельного участка, подготовленное посредством обращения к кадастровому инженеру;
2.7.2.4. Выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность данного некоммерческого объединения;
2.7.2.5. Учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), подтверждающие право заявителя без доверенности действовать от имени данного некоммерческого объединения, или выписка из решения общего собрания членов данного некоммерческого объединения  (собрания уполномоченных), в соответствии  с которым заявитель был уполномочен на подачу указанного заявления;
2.7.2.6. Сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения, запрашиваются  Департаментом в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, если такие сведения содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в иных случаях указанные сведения запрашиваются у заявителя).  

2.8. Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,  которые запрашиваются  Департаментом: 

2.8.1. В случае если ранее ни один из членов данного некоммерческого объединения не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность,  Департамент самостоятельно запрашивает:

- сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения, запрашиваются в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, если такие сведения содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в иных случаях указанные сведения запрашиваются у заявителя); 

- сведения о данном некоммерческом объединении, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, в Федеральной налоговой службе.

2.8.2.  В  Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии:

-  кадастровый план территории садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения;

-  кадастровый паспорт или кадастровую выписку о земельном участке;

-  уведомление об отсутствии сведений о земельном участке;
-  сведения о  правах на земельный участок, если такие сведения  содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.8.3.  В архиве Департамента:

 - сведения о правах на земельный участок, если такие сведения не  содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
 - материалы инвентаризации земель, в которых установлен землепользователь;
 - другие документы, содержащие сведения о землепользователе.

 2.9. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
2.9.1. Проект организации и застройки территории данного некоммерческого объединения, в соответствии с которым земельный участок был предоставлен гражданину  либо другой устанавливающий распределение земельных участков в данном некоммерческом объединении документ,  в соответствии с которым земельные участки предоставлялись гражданам  в период  до 20.04.1998 (заверенные правлением данного некоммерческого объединения копии);
2.9.2. Сведения о данном некоммерческом объединении, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, в Федеральной налоговой службе;

2.9.3. Кадастровый паспорт земельного участка, или кадастровую выписку о земельном участке.
Специалист Отдела не вправе требовать от заявителя иные документы для предоставления данной муниципальной услуги. 
2.10.  Перечень оснований для отказа в приеме документов

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  услуги:
- предоставление заявления и документов лицом, не указанным в пункте 1.2 настоящего административного регламента;
- неполный комплект документов, указанных в подпунктах 2.7.1 или 2.7.2 пункта  2.7.
2.11.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
 Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- непредставление (отсутствие) документов или документа, указанных в пунктах  2.8.  или  2.9.  административного регламента; 
- непредставление (отсутствие) документов или документа, указанных в подпункте  2.7.2. пункта 2.7 административного регламента; 

- наличие в предоставленных документах неполной или недостоверной информации;

- обращение за получением муниципальной услуги лицом, не имеющем права на приобретение испрашиваемого земельного участка.
Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги подписывается первым заместителем главы администрации города - директором департамента муниципальной собственности и градостроительства (далее - Директор).

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе обратиться повторно для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги прекращается при письменном отказе заявителя (заявителей) от ее предоставления на любом этапе ее предоставления.
2.12.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Подготовка заявителем описания местоположения земельного участка        (приложение 4). Допускается использовать любые картографические материалы. Допускается представлять описание местоположения земельного участка, оформленное в форме межевого плана земельного участка, подготовленное посредством обращения к кадастровому инженеру;
2.12.2. Подготовка заключения правления садоводческого, огороднического, дачного некоммерческого объединения, в котором указывается гражданин, за которым закреплен земельный участок, и подтверждается соответствие указанного описания местоположения такого земельного участка местоположению земельного участка, фактически используемого гражданином. Выдается правлением данного некоммерческого объединения (приложение 5).
2.13.  Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.14.  Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными устанавливается в соответствии с действующим законодательством
Плата взимается за подготовку описания земельного участка, оформленного в форме межевого плана земельного участка, подготовленное посредством обращения к кадастровому инженеру, в порядке, установленном законодательством.
2.15.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги  не более 30 минут.
2.16.  Требования к местам предоставления муниципальной услуги 
Вход в здание, в котором расположены и используются для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудуются пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок. 
В здании, где осуществляется прием заявителей, размещается табличка (вывеска), содержащая информацию о полном наименовании органа муниципального образования, осуществляющего прием и выдачу документов при предоставлении муниципальной услуги.
 В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц. 
Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема заявителей. 
Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками), для возможности оформления документов.

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы, о предоставлении услуги, размещаются при входе в помещение Отдела. Кроме указанной,  информация должна содержать следующие сведения:               
- номера телефонов специалистов Отдела, адрес электронной почты;     
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.   Рабочее место специалиста Отдела, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

2.17. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются
-транспортная доступность к местам предоставления услуги;

-обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется услуга;

-размещение информации о порядке предоставления услуги на официальном сайте администрации города Югорска.
2.18.  Показателями качества предоставления услуги являются                 
-соблюдение сроков предоставления услуги;  
-отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде
3.1.  Предоставление муниципальной услуги в электронной форме:

Для получения муниципальной услуги заявителям представляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и региональную информационную систему «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», (далее - информационные системы), путем заполнения специальной интерактивной формы (с предоставлением возможности автоматической идентификации (нумерации) обращений; использования личного кабинета для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных сообщений и ответа заявителю в электронном виде). 
3.2.  Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

       -  прием и регистрация документов;
       - принятие решения о предоставлении земельного участка  или об отказе в предоставлении земельного участка;
- выдача или направление заявителю решения: постановление о предоставлении земельного участка  или отказ в предоставлении земельного участка. 

       3.2.1.  Блок-схема (приложение 8).

3.3.  Приём и регистрация документов  
Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему заявления является устное обращение заявителя (его представителя) к специалисту Отдела, поступление обращения по почте или в электронной форме с предоставлением необходимых документов.
Специалист Отдела проверяет комплектность и надлежащее оформление документов, указанных в пункте 2.7 административного регламента, устанавливая наличие подлинников документов. 

Заявление и документы могут быть доставлены непосредственно заявителем, его представителем.

При личном обращении заявителя специалист Отдела удостоверяет личность заявителя, принимает заявление, выполняя при этом следующие действия:

-проверяет правильность оформления заявления и наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. административного регламента;

-направляет принятое заявление на регистрацию в Департамент;

-после получения визы Директора специалист, ответственный за регистрацию документов, передает документы в соответствии с визой специалисту Отдела для рассмотрения.

Результатом исполнения данной административной процедуры является прием и регистрация заявления.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры не может превышать 2-х рабочих дней, входящих в общий двухнедельный срок с даты получения заявления и необходимых документов.
При подаче запроса и документов, предусмотренных в пункте 2.7 административного регламента, в форме электронных документов с использованием информационных систем, специалист Отдела, направляет заявителю электронное сообщение о приеме запроса и документов либо о мотивированном отказе в приеме запроса и документов не позднее одного рабочего дня, следующего за днем подачи указанных запросов и документов  в «личный кабинет» и (или) по адресу электронной почты заявителя.

3.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или об отказе в принятии решения 
Основанием для начала исполнения административной процедуры является факт принятия и регистрации заявления и документов заявителя.
3.4.1. Специалист Отдела проверяет поступившие заявление и документы на предмет наличия  прав заявителя на предоставление в собственность бесплатно земельного участка, оформляет  проект постановления о предоставлении земельного участка или проект отказа  в предоставлении земельного участка  - 2 рабочих дня. 
       3.4.2. Проект постановления передается  на рассмотрение: специалисту юридического отдела департамента - 1 рабочий день,  заместителю директора департамента муниципальной собственности и градостроительства по земельным ресурсам - 1 рабочий день,    первому заместителю главы администрации города - директору департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города - 1 рабочий день,  заместителю главы администрации города - 1 рабочий день. Согласованный проект  постановления  передается для подписания главе администрации города Югорска - 1 рабочий день. Оформление: распечатка постановления, регистрация в книге регистрации постановлений - 1 рабочий день. 
        3.4.3.  Проект отказа в предоставлении передается на рассмотрение: специалисту юридического отдела департамента - 2 рабочих дня,  заместителю директора департамента муниципальной собственности и градостроительства по земельным ресурсам - 1 рабочий день,  Директору - 1 рабочий день. Регистрация подписанного уведомления об отказе в Департаменте - 2 рабочих дня.  
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 8 рабочих дней, входящих в общий двухнедельный срок с даты получения заявления и необходимых документов.

3.5. Выдача или направление заявителю решения (уведомления) о принятом решении. 
Основанием для начала исполнения административной процедуры являются подписанные и зарегистрированные: постановление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка  или отказ в предоставлении.

Постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или отказ в предоставлении специалист Отдела выдает заявителю (его представителю) или направляет почтой заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.  Письменное уведомление заявителя о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно осуществляется по почте простым письмом по адресу, указанному заявителем.
При личном обращении заявителя (его представителя), заявитель (его представитель) на заявлении ставит свою подпись, дату получения решения. 
При обращении в электронной форме специалист Отдела, направляет заявителю постановление о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа с электронной цифровой подписью главы администрации города в "личный кабинет" и/или по адресу электронной почты заявителя.
Специалист Отдела заносит информацию о выдаче постановления администрации заявителю в информационную базу Департамента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 рабочих дней
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за исполнением административного регламента осуществляет:
Директор;

заместитель Директора;
начальник Отдела.

Текущий контроль осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок и включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, не соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема, не обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействия) специалистов Отделов.

4.2. Порядок осуществления плановых и внеплановых проверок качества предоставления муниципальной услуги

Периодичность проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказа Директора.

Внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителей на действия (бездействия) специалистов Отделов.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, федеральным законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих

5.1. Право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

Заявитель имеет право на досудебное обжалование действий и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи обращения в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Департамент на имя Директора.

Обращение подлежит обязательному рассмотрению, в течении 15 рабочих дней со дня регистрации обращения.

В случае несоответствия обращения пункту 5.5. настоящего административного регламента оно может быть возвращено.

Если в ходе рассмотрения, обращение признано необоснованным, заявителю направляется мотивированное сообщение о результате рассмотрения обращения.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется ответ в установленный срок.

5.2.   Предмет досудебного (внесудебного) обжалования решений (действия, бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 

1) незаконные, необоснованные действия специалистов Отдела:

- истребование документов для предоставления муниципальной услуги, не предусмотренных нормативными правовыми актами и настоящим административным регламентом,

- нарушение сроков рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) бездействие специалистов Отдела:

- оставление запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения.

3) решения специалистов Отдела об отказе в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

4) решения специалистов Отдела о приостановлении и (или) прекращении предоставления муниципальной услуги.

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные (в том числе в электронной форме) либо устные (при личном приеме) обращения (жалобы) заявителей в Департамент на имя Директора.

5.4. Порядок рассмотрения обращений (жалобы)

Обращения (жалобы), поступившие в Департамент, подлежат рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.5. Требования к содержанию обращения (жалобы)

В письменном обращении (жалобе) заявителем в обязательном порядке указываются:

- наименование органа администрации города Югорска, в который он направляет письменное обращение (жалобу), либо фамилия, имя, отчество руководителя органа администрации города Югорска, ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность руководителя органа администрации города Югорска ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность, фамилия, имя, отчество заместителя главы администрации города Югорска курирующего деятельность соответствующего органа администрации города Югорска ответственного за предоставление муниципальной услуги, либо должность, фамилия, имя, отчество главы администрации города Югорска;

- фамилия, имя, отчество заявителя, составляющего обращение (жалобу);

- адрес заявителя, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения (жалобы). Заявитель может указать иные способы передачи ответа по существу обращения или жалобы (электронной почтой, факсом и т.д.);

- текст обращения (жалобы);

- личная подпись заявителя и дата составления обращения (жалобы).

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

5.6. Основания для отказа в рассмотрении обращении (жалобы)

Основаниями для отказа в рассмотрении обращения (жалобы) являются:

- отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и адрес заявителя, направившего обращение (жалобу), по которому должен быть направлен ответ.

Если в указанном обращении (жалобе) содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение (жалоба) подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией:

- обращение (жалоба) содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалистов Отдела, а также членам его семьи:

- текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и адрес поддаются прочтению:

- в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

В случае оставления обращения (жалобы) без ответа по существу поставленных в нем вопросов, заявителю, направившему обращение, сообщается о причинах отказа в рассмотрении обращения (жалобы) либо о переадресации обращения (жалобы).

5.7. Право на получение информации о рассмотрении обращения (жалобы) Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы).

Должностные лица ответственные за предоставление муниципальной услуги, обязаны предоставить заявителю возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

5.8. Срок рассмотрения обращения (жалобы)

Срок рассмотрения  обращения (жалобы), поступившей в установленном порядке, не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации обращения, а в случае обжалования отказа Департамента в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Сроки рассмотрения обращений (жалоб) юридических лиц аналогичны срокам рассмотрения обращения (жалоб) граждан, при условии, что другой срок для обращений (жалоб) не установлен.
5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц
Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Департамента, специалистов Отдела:

1)   признание обращения (жалобы) обоснованным. В этом случае заявитель информируется о результате рассмотрения обращения (жалобы). Департамент обязан устранить выявленные нарушения по факту предоставления муниципальной услуги. Должностное лицо ответственное за решения, действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги привлекаются к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа- Югры, муниципальными правовыми актами.

2)   Признание обращения (жалобы) необоснованным. В этом случае заявителю направляется письменный мотивированный отказ в удовлетворении обращения (жалобы).

Заявитель имеет право направить повторное обращение (жалобу) на имя главы администрации города, если ранее направленное обращение (жалоба) было адресовано заместителю главы администрации - Директору.
5.10. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц в суде

Решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке. 

Заявления подаются в суд в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность бесплатно земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги


1.Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы отдела земельных ресурсов по работе с физическими лицами департамента:

Местонахождение:

Адрес: улица 40 лет Победы, дом 11, город Югорск, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628260, кабинет 112  на 1 этаже.

График работы:

понедельник с 9.00 до 18.00

вторник - пятница с 9.00 до 17.00

перерыв - с 13.00 до 14.00

выходные дни - суббота, воскресенье.

Часы приема заявителей специалистами Отделов: понедельник с 9.00 до 18.00, среда с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00.

Телефоны Отделов для справок:

8(34675)5-00-10 - телефон/факс приемной департамента муниципальной собственности и градостроительства администрации города Югорска ;
8(34675)5-00-04 – первый заместитель главы администрации города – директор департамента муниципальной собственности и градостроительства;

8(34675)5-00-11 - заместитель Директора по земельным ресурсам;

8(34675)5-00-19 - отдел земельных ресурсов по работе с физическими лицами;

Адрес электронной почты Департамента: dmsig@ugorsk.ru.

2. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается в сети Интернет:

-на официальном сайте администрации города Югорска www.adm.ugorsk.ru;

-в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;

-в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» www.pgu.admhmao.ru; 

-на официальном сайте Федеральной налоговой службы  www.nalog.ru;

-на официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии www.rosreestr.ru.

3. Для сбора необходимых документов в целях получения муниципальной услуги, заявитель обращается:

-при  подготовке гражданином  описания  местоположения земельного участка, в качестве содействия, в отдел земельных ресурсов по работе с физическими лицами департамента по адресу: Адрес: улица 40 лет Победы, дом 11, кабинет 112, город Югорск, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, 628260, 1 этаж, телефон/факс (346-75) 5-00-19 - для получения  картографического материала;   

-при подготовке описания местоположения земельного участка ,оформленного в виде межевого плана земельного участка,  посредством обращения к кадастровому инженеру, в порядке, установленном законодательством; 

- по вопросу получения заключения правления садоводческого некоммерческого объединения необходимо  обращаться к председателю правления данного объединения по месту нахождения.

Приложение 2

к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги

 «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»

Информация по предоставлению муниципальной услуги, размещается в местах предоставления услуги

На информационных стендах в здании администрации города Югорска размещается следующая информация:

-перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной услуги;

-образец заполнения заявления о предоставлении земельного участка (приложение 1 к административному регламенту);

-адреса, номера телефонов и факса, график работы, адреса электронной почты Департамента, адрес официального сайта администрации города Югорска;

-графики личного приема заявителей специалистами Отделов.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются в холле администрации города Югорска.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

Приложение 3

                                                                  к административному регламенту
                                                                                      предоставления муниципальной услуги 

                                        « Предоставление в собственность бесплатно земельных участков 

                                                          садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим,

                                                 огородническим и дачным  некоммерческим объединениям»


                                                                                                Первому заместителю 
главы администрации города – 

директору департамента

муниципальной собственности и

                                                                    градостроительства администрации г. Югорска 

                                                                                                    Голину Сергею Дмитриевичу

от   __________________________________________________________________________________

                                      (Ф.И.О.- полностью)

________________________________________________________________________________ 
адрес места жительства:________________________________________________________________
                                                                                                      тел. ______________________________________________

                                              З А Я В Л Е Н И Е 

      Согласно статьи 28 Федерального закона №66-ФЗ от 15.04.1998 «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» прошу предоставить в собственность  бесплатно  земельный участок для садоводства в составе территории садоводческого некоммерческого объединения  «____________________________»,  

расположенный по адресу: участок №    _________________________________________

 площадь______________________(кв.м)

(ориентировочная, декларированная, уточненная)

Уведомлен (а), что обстоятельством, дающим право на приобретение гражданином- членом некоммерческого объединения, земельного участка в собственность бесплатно является  использование земельного участка в период  до 20.04.1998. 

Уведомлен (а) об установленной Постановлением Правительства ХМАО-Югры от 27.02.2010 №86-п  максимальной стоимости  кадастровых работ (межевание)  для земельных участков, площадью не более 0,15 га, предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального жилищного строительства  на период до 1 марта 2015 года. 

       Я______________________________подтверждаю, что правом на бесплатное получение земельного участка пользуюсь впервые.

К  заявлению прилагаю:

1. Описание  местоположения  земельного участка,  подготовленное гражданином (или посредством обращения к кадастровому инженеру) от «_______»_____________________

2. Заключение  правления данного некоммерческого объединения, в котором указывается гражданин, за которым закреплен земельный участок и подтверждается соответствие  описания местоположения земельного участка, подготовленного гражданином  и  фактического местоположения  используемого гражданином земельного участка от «______»____________________________________________________________

3. Документы, удостоверяющие личность и гражданство заявителя___________________

4. Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя, если от имени заявителя выступает представитель заявителя (нотариально удостоверенную доверенность)_________________________________________________________________

5. Документы, удостоверяющие личность представителя заявителя____________________

Дополнительные сведения: документы, указанные в пунктах 6,7,8   перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок:

       6.  Проект организации и застройки территории данного некоммерческого объединения, в соответствии с которым земельный участок был предоставлен гражданину  либо другой устанавливающий распределение земельных участков в данном некоммерческом объединении документ,  в соответствии с которым земельные участки предоставлялись гражданам  в период  до 20.04.1998 (заверенные правлением данного некоммерческого объединения копии)_____________________________________________

          7. Сведения о данном некоммерческом объединении, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, в Федеральной налоговой службе__________

           8. Кадастровый паспорт земельного участка, или кадастровую выписку о земельном участке_______________________________________________________________________

           В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрос заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных.

 В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию.

  Документы сдал:       

          «___»_________________      _______________________________________ (подпись, расшифровка подписи)
Документы принял:     
            «___»_________________          ____________________________________ (подпись, расшифровка подписи)

                                                                                                                         Приложение 3а

                                                                 к административному регламенту

                                                                                      предоставления муниципальной услуги 

                                        « Предоставление в собственность бесплатно земельных участков 

                                                          садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим,

                                                 огородническим и дачным  некоммерческим объединениям»


                                                                                                Первому заместителю главы администрации города - директору департамента

                                                                                                муниципальной собственности и

                                                                    градостроительства администрации г. Югорска 

                                                                                                      Голину Сергею Дмитриевичу

от   __________________________________________________________________________________

                             (Ф.И.О.- полностью)

                               __________________________________________________________________________________
адрес места жительства:________________________________________________________________

тел. ______________________________________________

                                              З А Я В Л Е Н И Е 

      Согласно статьи 28 Федерального закона №66-ФЗ от 15.04.1998                        «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» прошу предоставить в собственность  бесплатно  садоводческому некоммерческому товариществу «Радость» земельный участок, относящийся к имуществу общего пользования,  для использования с целью обеспечения в пределах территории СНТ «Радость»  потребностей членов  товарищества в проходе, проезде, водоснабжении и водоотведении, электроснабжении, газоснабжении, теплоснабжении, охране, организации отдыха и иных потребностей (дороги, водонапорные башни, общие ворота и заборы, котельные, детские и спортивные площадки, площадки для сбора мусора, противопожарные сооружения и тому подобное):

площадь ______________________(кв.м).

(ориентировочная, декларированная, уточненная)

Уведомлен (а), что обстоятельством, дающим право на приобретение  некоммерческим объединением земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования,  на особых условиях является предоставление земельного участка данному некоммерческому объединению либо иной организации, при которой до 20.04.1998 было создано (организовано) данное некоммерческое объединение. 

К  заявлению прилагаю:

1. Описание  местоположения  земельного участка,  подготовленное СНТ «Радость» (или посредством обращения к кадастровому инженеру) от «_______»_____________________

2. Выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность данного некоммерческого объединения___________________________________________

3. Учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), подтверждающие право заявителя без доверенности действовать от имени данного некоммерческого объединения,  или выписка из решения общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу указанного заявления_________________

4.  Документы, удостоверяющие личность  заявителя, имеющего право без доверенности действовать от имени садоводческого, огороднического или дачного 

некоммерческого объединения или  уполномоченного общим собранием членов  некоммерческого объединения (собранием уполномоченных) на подачу заявления, в соответствии с решением общего собрания членов  некоммерческого объединения (собрания уполномоченных)____________________________________________________

5. Сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения, если такие сведения не содержатся в Управлении  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии________________________________________________________

Дополнительные сведения: документы, указанные в пунктах 6, 7 перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их предоставить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок

6.  Сведения о правоустанавливающих документах  на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения, содержащиеся в Управлении  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии__________

7. Кадастровый паспорт земельного участка, или кадастровую выписку о земельном участке______________________________________________________________________

           В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрос заявителя в орган, предоставляющий муниципальную услугу, приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных.

 В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо предоставление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию.

    Документы сдал:  

          «___»_________________      _______________________________________ (подпись, расшифровка подписи)

   Документы принял:              
   «___»_________________                          ____________________________________ (подпись, расшифровка подписи)
Приложение
4 

  к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги

 «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»

Описание 

местоположения границ садового земельного участка, расположенного в составе территории СНТ «Радость»  
«_____»___________________

Составлено гражданином: _______________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина полностью)

Документ, удостоверяющий личность: ______________________________________________________

(вид документа)

_______________ ________________________________________________________________

(серия, номер) (дата выдачи)  (наименование органа, выдавшего документ)

Земельный участок общей площадью __________________кв. м.  расположен в составе территории  СНТ «Радость».  

Местоположение границ участка:  с улицы Центральной второй поворот направо, на расстоянии 23 метров от оси улицы Центральной,  по правой стороне  проезда расположен участок шириной 20 метров, длиной 50 метров.

С правой стороны от входа  участок граничит с участком № 34, с левой стороны  граничит с двумя участками № 36 и №37, с противоположной стороны от входа  участок граничит с первым проездом от ул. Центральной. 

   Участок огорожен деревянным забором на металлических столбах. 

   На участке расположены следующие объекты недвижимости:

1. садовый дом:    нет

2. хозяйственные постройки:       нет

Маршрут: Первый поворот налево от автобусной остановки с ул. Арантурской на ул. Цветочную, далее, примерно в 1000 м.по грунтовой дороге вдоль леса,   поворот направо с ул. Цветочной на улицу Центральную, по которой проходит линия ЛЭП, затем, примерно  через 50 м.,  поворот с ул. Центральной направо во второй проезд.

Прилагаю дополнительно: 1) маршрут к описанию,  подготовленный  с использованием картографического  материала или без использования картографического материала (произвольно); 2) схема земельного участка с указанием садовых построек  (произвольно).                                                                

- Номер участка (№35),  указанный  в членской книжке,  определен на местности и  идентифицирован с масштабной картой - схемой  земельных участков, имеющейся в правлении товарищества.  

Владелец участка ______________________________________________   (подпись, ФИО)

Председатель правления СНТ «Радость»___________________________ (подпись, ФИО)

Приложение
4а 

  к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги

 «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»

Описание 
 местоположения границ земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, расположенного в составе территории СНТ «Радость» 

«_____»___________________

Составлено садоводческим, огородническим или дачным некоммерческим объединением: ____________________________________________________________________________________
                                                                                                                                                                                                 (Ф.И.О. действующего от имени некоммерческого объединения полностью)

Документ, удостоверяющий личность:__________________________________________________

                                                                                                                                                                        (вид документа)

________________________________________________________________                                          

 (серия, номер)  (дата выдачи) (наименование органа, выдавшего документ)

Земельный участок общей площадью __________________кв. м.,  

расположен ____________________________________________________________________________

   Земельный  участок, относящийся к имуществу общего пользования СНТ «Радость», состоит из следующих земель и имеет следующие ориентиры:  

Земли санитарно-защитной полосы  расположены вдоль ул. Арантурская, протяженность 2 км., ширина 20 м.. 

 Озеро «Лазурное» - расположено в составе территории товарищества, имеет примерную площадь  1,0 га.

  ТП 160 ква - расположено на земельном участке площадью 9,0 кв.м. на перекрестке улиц Арантурская и Торговая. 

  Внутренние проезды:  ул. Березовая, длиной 300 м, шириной 7,0 м.;  ул. Торговая, длина 250 м, ширина 7,0 м и т.д.

      На землях, относящихся к имуществу общего пользования,  расположены следующие объекты недвижимости:

1. дороги и проезды, электрические опоры, ТП, сторожка с площадкой для а/транспорта, водоем, санитарная защитная полоса, спортивная площадка ит.д. 

Прилагаю дополнительно: 1) Маршрут к описанию подготовленный  с использованием картографических материалов кадастрового квартала 

От имени  СНТ «Радость»  __________________________________________

                  (подпись, ФИО лица, действующего от имени СНТ «Радость»)

                                                                                                                                                                                                                                         Приложение 5                                                  

к административному регламенту

                                                                                      предоставления муниципальной услуги 

                                        « Предоставление в собственность бесплатно земельных участков 

                                                          садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим,

                                                 огородническим и дачным  некоммерческим объединениям»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

правления садоводческого некоммерческого товарищества «Радость»
                                        от «_____»______________________________ 

                 Настоящее заключение подтверждает, что за 

гражданином__________________________________________________________

                                                              (ФИО гражданина полностью)

Дата, месяц, год рождения:______________________________________________

Документ, удостоверяющий личность:____________________________________

                                                                          (паспорт: серия, номер, кем и когда выдан паспорт)

Адрес постоянного места жительства:_____________________________________

Закреплен  земельный участок, общей площадью_______    кв. м., расположенный по адресу: г. Югорск,   ул. Главная, 3___________  , номер участка  № 133
Предоставленный  ему в соответствии с ___________________________________

_____________________________________________________________________

             (документ, устанавливающий распределение земельных участков в товариществе)

   Описание местоположения границ земельного участка №____, площадью___________ (кв.м.)

подготовленное  гр. _______________________________ от _____________года,

соответствует местоположению границ земельного участка, фактически используемого 

гр.______________________________________________________________________________, 

который  является членом__________________________________________________________

                                                                              (наименование садоводческого товарищества)

   Правление подтверждает, что споров по размеру земельного участка или его использованию  между гр.__________________________________________________________и  его смежными землепользователями не имеется.

   Земельный участок  № 133   расположен  по адресу: г. Югорск, ул. Главная, 3,

входит в состав территории  товарищества, предоставлен  СНТ «Радость» на основании  

________________________________________________________________________________

         (документ, подтверждающий право некоммерческого объединения на земельный участок)

Сведений о приватизации земельного участка в правлении не имеется.

Границы и площадь земельного участка подлежат уточнению и корректировке по результатам проведенных землеустроительных работ.                                 

     На  закрепленном за гражданином участке имеются следующие объекты недвижимости:

-садовый дом:__________________________

-хозяйственные постройки_______________________________________

Данные объекты недвижимости расположены в границах указанного земельного участка.  

Правление СНТ «Радость»:

Председатель правления     __________________________________________ 

                                                                                                              (подпись, ФИО )

Члены правления:_________________________________________________

                                                                                                                                                                      (подпись, ФИО )

_________________________________________________________________________________________________               

                                                                                                                                                                       (подпись, ФИО )

Правление  избрано общим собранием членов СНТ «Радость»:  «_____»___________________

 М.П.                      

Приложение 6

 к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги

 «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  ___________________                                                              № ______

О предоставлении

земельного участка в собственность бесплатно

В соответствии с пунктом 4  статьи 28 Федерального закона от 15.04.1998 №66-ФЗ                            «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»,  на основании заявления Людмилы Леонидовны Ивановой от 14.05.2012, описания местоположения земельного участка, подготовленного Ивановой Л.Л., заключения правления садоводческого некоммерческого товарищества «Радость», подтверждающего соответствие указанного описания местоположения земельного участка местоположению земельного участка,  фактически используемого Ивановой Л.Л.:  

 предоставить Людмиле Леонидовне Ивановой  в  собственность бесплатно земельный участок из земель населенных пунктов, находящийся в составе дачных, садоводческих и огороднических объединений, площадью 881 кв. метр, с кадастровым номером  86:22:0011017:7, расположенный по адресу: город Югорск, ул. Главная, 33, участок №6,   для  садоводства. 

Глава администрации города Югорска                                          М.И. Бодак

                                                                          Приложение 6а

 к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги

 «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ЮГОРСКА

Ханты-Мансийского автономного округа – Югры

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  ___________________                                                                № ______

О предоставлении

земельного участка в собственность бесплатно

           В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 15.04.1998 №66-ФЗ                            «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»,   на основании решения общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества «Радость» от 04.06.2011 №5,  заявления председателя правления Владимира Ивановича Чижова от 11.07.2011, имеющего  право без доверенности действовать от имени СНТ «Радость»:  

           предоставить  СНТ «Радость» в  собственность бесплатно земельные участки из земель населенных пунктов, относящиеся к имуществу общего пользования СНТ «Радость», находящиеся в составе дачных, садоводческих и огороднических объединений,  площадью 38921 кв. метр,  с кадастровым номером 86:22:0010000:100, по адресу: город Югорск, ул. Главная, 33, для  использования с целью обеспечения в пределах территории СНТ «Радость»  потребностей членов  товарищества в проходе, проезде, водоснабжении и водоотведении, электроснабжении, газоснабжении, теплоснабжении, охране, организации отдыха и иных потребностей (дороги, водонапорные башни, общие ворота и заборы, котельные, детские и спортивные площадки, площадки для сбора мусора, противопожарные сооружения и тому подобное.  

Глава администрации  города Югорска                                       М.И. Бодак
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 к административному регламенту

предоставления  муниципальной услуги

 «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»

                                                                    ОТКАЗ

Уважаемый (-ая) ____________________________ !

На поступившее заявление _____________________________________

                                                     (входящий номер, дата)

о________________________________________________________________                                                                                  (указывается краткое содержание заявления)

сообщаем следующее.

На основании _________________________________________________

__________________________________________________________________

(указываются нормы (пункты, статьи) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения, содержание данных норм)

Вам отказано в предоставлении государственной (муниципальной) услуги __________________________________________________________________

(указывается наименование, содержание)

по следующим причинам: ____________________________________________

__________________________________________________________________

Причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги (излагается, в чем именно выразилось несоблюдение требований указанных выше правовых актов)

Настоящий отказ в предоставлении  государственной (муниципальной) услуги ____________________________________________________________

(указывается наименование)

может быть обжалован в досудебном порядке (путем подачи заявления в Межведомственную комиссию по досудебному разрешению споров администрации города Югорска), а также в судебном порядке.  

Наименование должности                  подпись должностного лица             ФИО

исполнитель

контактный телефон     
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к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление в собственность бесплатно земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»

                 Блок – схема предоставления муниципальной услуги

	
	
	Обращение заявителя
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Прием и регистрация заявления 

с приложениями
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Проверка документов на соответствие  требованиям, 

установленным законодательством
	

	
	
	
	
	
	
	

	Документы не соответствуют
требованиям, установленным 

законодательством
	
	Документы соответствуют 

требованиям, установленным 

законодательством

	
	
	
	
	
	
	

	Отказ в предоставлении 

муниципальной услуги
	
	Принятие постановления 

о предоставлении 
земельного  участка 

в собственность, бесплатно

	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление об отказе в
предоставлении муниципальной
 услуги
	
	     Выдача постановления заявителю




в регистр








